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Introduccion

Gracias por adquirir el software “supercajero”, este programa ha sido desarrollado
pensando en las necesidades de los locales comerciales que necesiten moderizar
sus tareas.

En este manual de referencia encontrara descripciones detalladas de todas
las funciones del programa, asi como una guia de instalacién que le permitira
comenzar a funcionar rapidamente.

Como utilizar este manual

Comience leyendo la guia rapida, donde encontrara instrucciones detalladas
para la instalacion del software en su computador, una descripcién de los tipos de
usuarios, y funciones esenciales. Con ella podra comenzar a trabajar rapidamente.

Luego le recomendamos que comience a utilizar su programa, el que ha sido
disefiado para que su utilizacién sea lo mas sencilla posible.

Las funciones estan organizadas en orden alfabético, consulte el indice y lea la
funcion que desea utilizar en ese momento, en cada capitulo se describen paso a
paso todas las acciones necesarias para realizar dicha funcion.

En cada capitulo encontrara dos secciones:

Referencia Rapida:
Esta pensada como un rapido recordatorio que le indicara con un simple vistazo los
pasos que debe seguir para cada funcién:

Instrucciones Detalladas:
Aqui se le explicara en detalle cada paso a seguir, acompanado de capturas de
pantalla y ayudas visuales.

No es necesario leer este manual completo de principio a fin.

Las operaciones de Supercajero en general siguen los mismos conceptos, por lo que
“agregar un proveedor” por ejemplo, es muy similar a “agregar un cliente”.

Ademas el propio programa le mostrara mensajes en pantalla cuando sea
necesario especificar algo, de esta manera, podra utilizar la mayor parte del
programa simplemente siguiendo las instrucciones en pantalla, y si tiene alguna
duda siempre puede consultar este manual.
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Agregar Categorias de Productos

Para organizar mejor sus productos, puede ordenarlos en diferentes categorias.
Para crear nuevos usuarios debera ingresar al sistema usando un usuario de tipo
“Dueiio/Gerente” o “Administrador”.

‘1 INGRESO SISTEMA 2  mono 3 ) a9 )
oueRo/apminisTRapoR) | =2 [ ADMINISTRADOR - MANTENCION - CATEGORIAS
GUARDAR - S AGREGAR

@SUPERCAJERO

En la pantalla inicial presione el botén:
“Modo Administrador”

Super Cajero iB Tardes S

Monto Ini

D e
u Modo Administrador B o

Ingrese los datos
correspondientes para el
inicio de jornada

En el menu principal seleccione PRERTAR Informes y Estadisticas

“M (e i) Lista de Datos
antencion
[ e |

e W W e
— ———

Mantencidn

A\ (7
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En el menu Mantencion seleccione

“Categorias”

Categorias

oo
O

Super Cajero
Usando las teclas de cursor seleccione
“Agregar Nueva Categoria” y presione la

tecla enter
«J

O usando el mouse presione el botén
“Agregar” .

0 Agregar

Llene el formulario con los datos de la
categoria que desea agregar.

Si es necesario puede ingresar un
impuesto especifico que afecte a la
nueva categoria.

Si desea asignar una imagen a la
categoria presione botén “Agregar Foto”

n Agregar Foto

SUPERCAJERO

Menl Mantencion

Nombre Categoria

Categorias

Agregar Categoria




Llene el formulario con los datos del
cliente que desea agregar. il S

para finalizar presione el boton “Guardar”

B Guardar

SUPERCAJERO



Agregar Clientes

Con el fin de controlar mejor la gestion de su negocio, usted podra tener una base
de datos de sus clientes, esto le permitira obtener estadisticas acerca de sus
compras y también le permitira tener un sistema de “Crédito Local” y llevar un registro

de las deudas de sus clientes.

Existen dos métodos para agregar nuevos clientes a la base de datos:
1. Ingresando como “Dueiio/Gerente” o “Administrador”.
2. Directamente en la “Sala de Ventas”, este método permite ir agregando los
clientes paulatinamente cuando sea necesario.

Agregar Clientes como “Dueno” o “Administrador”

Referencia Rdpida
‘I INGRESO SISTEMA 2  mono 3 ] a
(oueRo/apmiNIsTRapoR) | =2 ADMINISTRADOR - MANTENCION - CLIENTES
5
GUARDAR - AGREGAR

En el menu principal seleccione
“Mantencion”

Mantencidn

A\ (7

Super Cajero Informes y Estadisticas

Lista de Datos

Lista de Proveedores Codificacion de Productos

Lista de Deudores.

== R
e | MCCTN

Meni Principal

Analisis Global

Detallede Verta m Uriidades por Producto
Informes Xy 2 Histricos



En el menu Mantencion seleccione

“Clientes”

Clientes

Usando las teclas de cursor seleccione
“Agregar Nuevo Cliente” y presione la

tecla enter
«J

O usando el mouse presione el botén
“Agregar”

0 Agregar

Llene el formulario con los datos del
cliente que desea agregar.

para finalizar presione el botén “Guardar”

B Guardar

Menl Mantencion

P oo

W e . & e

& e cecoses

il ormes B

B reoior s Qo

Super Cajero Clientes

00:52:59 Toesday, September 24, 7011

Agregar Cliente

Nombres Apellidos

Cr— C—




Agregar Clientes en la “Sala de Ventas”

Referencia Rdpida
2 3 aq
INGRESO SISTEMA -) [ SALA DEVENTAS = MCFJEODDI‘T’ODLE:&GLO - AGREGAR
GUARDAR

Instrucciones Detalladas

Cuando realice una venta usando el
método de pago “Credito Local”

Ingrese el RUT del cliente que desea
agregar, si el RUT no existe en la base
de datos, se le preguntara si desea
agregarlo.

presione la tecla enter

J

o haga click en “Si”

Llene el formulario con los datos del
cliente que desea agregar.

para finalizar presione el boton “Guardar”

B Guardar

Medio de Pago =

" . Tarjeta de
Efectivo Credito Local Credito

1 [« @3

Tarjeta de Cheque
== 4 5 % 6

® Cancelar 0

Agregar Cliente

Apellidos

T A

c acién




Agregar Productos

Existen dos métodos para agregar nuevos productos a la base de datos:
1. Ingresando como “Duefio/Gerente” o “Administrador”.
2. Directamente en la “Sala de Ventas”, este método permite ir agregando los
productos paulatinamente a medida que se vayan vendiendo.

Agregar Productos como “Dueio” o “Administrador”

Referencia Rdpida

‘1 INGRESO SISTEMA 2  mono 3 a4
(DUERO/ADMINISTRADOR) - [ ADMINISTRADOR - MANTENCION - PRODUCTOS
N D
GUARDAR o S AGREGAR
Instrucciones Detalladas
SUPERCAJERO

En la pantalla inicial presione el botén:

“Modo Administrador”

°
u Modo Administrador

En el menu principal seleccione
“Mantencion”

Mantencidn

A\ (7

Super Cajero i r Super!

FOTO DE SU ESTABLECIMIENTO

Ingrese los datos
correspondientes para el

inicio de jornada

Super Local Informes y Estadisticas

Lista de Datos

e e e

Lista de Deudores.

| BT T

Meni Principal
Andlisis Global

Detalle de Venta
—

Utiidades por Producto

Venta por Categoria

02:20:12



Super Cajero Productos

Usando las teclas de cursor

seleccione “Agregar Producto” y presione

la tecla enter

J

O usando el mouse presione el botén .,
“Agregar”

0 Agregar

Llene el formulario con los datos del

Agregar Producto
producto que desea agregar.
Con el fin de evitar posibles errores
es recomendable que utilice su lector
de cédigos de barras para ingresar el

“Codigo Largo”

Nombra Producta.

Agregar Producto

Para finalizar presione el boton “Guardar”

B Guardar




Agregar Productos en la “Sala de Ventas”

Referencia Rdpida
1 2 3
INGRESO SISTEMA e [ SALA I;:CENTAS comEGS;Anﬁ:l:ms =) INGRESAR DATOS
J
GUARDAR
Instrucciones Detalladas
SUPERCAJERO

Ingrese a la sala de ventas usando el
botdn “Ir a Sala de Ventas”

% Ir a Sala de Ventas

Escanee el codigo de barras del
producto usando su lector, o tipee
el cédigo o nombre del producto
manualmente

Si el producto no existe se le sugerira
agregarlo, haga click en “si” o presione

la tecla enter
«J

Super Cajero iBuenas Tardes Juan!

Ingr

Monto Inicial:

d ra sala de Ventas

FOTO DE SU ESTABLECIMIENTO

Ingrese los datos
correspondientes para el
inicio de jornada

Super Cajero Venta Activa Carro de Compras

Carro de Compras

22:53:50 Manday, september 23,2013



Llene el formulario con los datos del
producto que desea agregar.

Agregar Producto

( El Cddigo Largo ya estara ingresado )

Para finalizar presione el boton “Guardar” Agregar Producto

B Guardar




Agregar Promociones

Puede organizar promociones u ofertas para sus productos. Estas pueden
consistir de productos individuales, agregando solo un producto a una promocion,
o “Packs” o grupos de productos que van siempre juntos, con un descuento, por

ejemplo “Sandwich y Bebida”; esto se logra agregando varios productos a una misma
promocion.

Para crear nuevas promociones debera ingresar al sistema usando un usuario de
tipo “Dueio/Gerente” o “Administrador”.

‘1 INGRESO SISTEMA 2 MODO 3 ) q )
(DUENO/ADMINISTRADOR) - [ ADMINISTRADOR - MANTENCION -> CATEGORIAS
4
GUARDAR o S AGREGAR
SUPERCAJERO

En la pantalla inicial presione el boton:
“Modo Administrador”

Super Cajero iBuenas Tardes Super

Monto Inicial:

0 N~ |
u Modo Administrador R rreth

Ingrese los datos
correspondientes para el
inicio de jornada

En el menu principal seleccione L Informes y Estadistcas
“Mantencién”

Lista de Datos

e i
e

Mantencidn

7

Analisis Global

Detalle de Venta

Utiidades por Producto

Informes X y 7 Histéricos.

Cuadro de Movimientos
Movimiento de Stock Venta Por Categoria




En el menu Mantencion seleccione Menti Mantencién

“Promociones”

% Promociones

Super Cajero

Usando las teclas de cursor seleccione
“Agregar Nueva Promocion” y presione la

tecla enter
«J

O usando el mouse presione el botén
“Agregar”

Tuesday, September 24, 2013

0 Agregar

Llene el formulario con los datos de la
promocién, asignele un nombre y un
rango de fechas en que la promocién
estara vigente.

Agregar Promocion

Total
16400.00

El sistema asignara automaticamente
un codigo a la promocion que
posteriormente usted podra usar en la
sala de ventas para utilizarla.

Para agregar productos a una
promocién, escanee el codigo de Agregar Promocicn
barras del producto usando su lector, o " BT
tipee el cddigo o nombre del producto
manualmente




Si desea eliminar un producto de la lista,
seleccion el producto usando las teclas Agregar Promocion

de cursor resione la tecla
P

“Suprimir’ o “Delete”

Supr

Cuando haya agregado todos los
productos a la promocién presione el G
botén “Guardar’ para terminar.

B Guardar

La promocién estara disponible en la Super Cajero —
“Sala de ventas” durante el periodo de it de W
tiempo asignado. Para acceder a ella
utilice el comando:

principal [

a1 [z [inas
& M|& 2]

//Cédigo de la promocién
ej:

/ / (] g




Agregar Proveedores

Con el fin de controlar mejor la gestion de su negocio, usted podra tener una base

de datos de sus proveedores.

Existen dos métodos para agregar nuevos proveedores a la base de datos,

descritos a continuacion.

Método 1

Referencia Rdpida

‘I INGRESO SISTEMA 2  mono 3 ] a
oueRo/apminisTRapoR) | =2 [ ADMINISTRADOR - MANTENCIGN =) PROVEEDORES
N D
GUARDAR - AGREGAR
Instrucciones Detalladas
SUPERCAJERO

En la pantalla inicial presione el botén:

“Modo Administrador”

°
u Modo Administrador

En el menu principal seleccione
“Mantencion”

Mantencidn

A\ (7

Super Cajero

Monto Inicial:

FOTO DE SU ESTABLECIMIENTO

Ingrese los datos
correspondientes para el
inicio de jornada

Super Cajero

Lista de Datos

Lista de Proveedores. Codificacion de Productos.
e
i B

Meni Principal
Andlisis Global

Detlle de Venta [ hormincscocun [l e o proucs
[ ——



En el menu Mantencion seleccione Meni Mantencion
“Proveedores” P momen

. § e
- & reesrodecones
Wl sy e

& resucosswercsic [l Q) cancelr
Proveedores

Super Cajero Proveedor~

Usando las teclas de cursor seleccione
“Agregar Nuevo Proveedor” y presione la

tecla enter
«J

O usando el mouse presione el botén
“Agregar”

23:35:19 Manday, September 23,2013

0 Agregar

Llene el formulario con los datos del e
Agregar Proveedor
proveedor que desea agregar. —

para finalizar presione el botén “Guardar”

B Guardar




Método 2

Referencia Rdpida
‘1 INGRESO SISTEMA 2  mobo 3 a4
(DUENO/ADMINISTRADOR) - ADMINISTRADOR COMPRAS - INGRESAR FACTURA
J
5
GUARDAR - AGREGAR PROVEEDOR
Instrucciones Detalladas
SUPERCAJERO

En la pantalla inicial presione el botén:

“Modo Administrador”

°
u Modo Administrador

En el menu principal seleccione
“Compras”

usando el mouse presione el botdn
“Ingresar Factura”

% Ingresar Factura

Super Cajero

FOTO DE SU ESTABLECIMIENTO

Ingrese los datos
correspondientes para el
inicio de jornada

super Cajero

Informes y Estadisticas

Lista de Datos

Lista de Proveedores

Codificacion de Productos.
e

Analisis Global

Detalle de Venta Utiidades por Producto

rrre
e e -

Monday, September 23, 2013

Super Cajero Compras

Monday, September 23, 20




en la linea “Agregar proveedor” usando el
mouse presione el botén “Agregar”

0 Agregar

Llene el formulario con los datos del
proveedor que desea agregar.

para finalizar presione el boton “Guardar”

B

Guardar

Ingresar Factura %

wr P ™ ncro racroes I e cuson
Awrenarproveed SRR [ ——,
RAZON SOCIAL / NOMBRE EMPRESA
ano comna
p— cwon
pRoDUCTO canmioanprecio unario. (EINUSREEEN ToTALES
I wero
suBTOTAL AFECTO
sunsroraL exenT
IMPUESTO ESPECIFICO

IMPUESTO NORMAL

TOTAL

Agregar Proveedor

Rut Empresarial

78999999-9




Agregar Registro de Gastos

Los registros de gastos le permiten hacer ingresos o retiros de dinero, y dejar una
constancia de estas acciones para futura referencia, que le permitira enterarse en
detalle de los gastos que se realizan en su negocio y conocer mejor los movimiento

de dinero que se hacen.

Para agregar registros de gastos debera ingresar al sistema usando un usuario de

tipo “Dueio/Gerente” o “Administrador”.

En la pantalla inicial presione el boton:

“Modo Administrador”

®
u Modo Administrador

En el menu principal seleccione
“Registro de Gastos”

Registro
de Gastos

5

‘I INGRESO SISTEMA 2  mono 3 ] a
oueRo/apminisTRapoR) | =2 [ ADMINISTRADOR - MANTENCIGN =) PRODUCTOS
GUARDAR - AGREGAR
SUPERCAJERO

Super Cajero

iBuenas Tardes Super

Monto Inicial:

B o sindevenas

FOTO DE SU ESTABLECIMIENTO

Ingrese los datos
correspondientes para el
inicio de jornada

Super Local

Lista de Datos

Lista de Proveedores

T
Analisis Global

Detalle de Venta

Cuadro de Movimientos
Movimiento de Stock Venta Por Categoria




Usando las teclas de cursor

seleccione “Agregar Registro” y presione

la tecla enter |

O usando el mouse presione el boton
“Agregar”

0 Agregar

Utilice el formulario para ingresar el
registro, ya sea “Ingreso” o “Egreso”,
agregue un comentario para que sea
mas facil recordar de que se trata en el
futuro e ingrese el monto.

Para finalizar presione el boton “Guardar”

B Guardar

Super Local

01:51:51

Registro de Gastne

Wednesday, September 25, 2013

Agregar Registro

Agregar Registro

Nombre Usuario  Super Dusfo

Titulo, Tipo Motivo

COOTTE T T




Agregar Usuarios

Para crear nuevos usuarios debera ingresar al sistema usando un usuario de tipo
“Dueio/Gerente” o “Administrador”.

Si ingresa por primera vez utilice el usuario predefinido: “Super Dueiio”, con la
contrasefa predeterminada “supercajero”.

SUPERCAJERO

En la pantalla inicial presione el botén:
“Modo Administrador”

D e
u Modo Administrador B o

Ingrese los datos
correspondientes para el
inicio de jornada

Super Cajero

En el menu principal seleccione L
“Mantencion”
Mantencion
: [
7 P [
En el mend Mantencién seleccione Menti Mantencién

“Usuarios”

e

Proveedores

Preferencias

SR [ T—

. 3
' Usuarios




Super Cajero
© hwowr
Q)

Usando las teclas de cursor seleccione
“Agregar Nuevo Usuario” y presione la

labilitado
Habilitado,

tecla | | enter.

0 usando el mouse presione el boton
0 Agregar oo —

Llene el formulario con los datos para el usuario que desea agregar.

Agregar Usuario
Nombres Apellidos
Password
Direccién

Region Comuna Ciudad

I S S
Telefono Telefono Opcional E-Mail

A o

Si desea agregar una foto para el perfil del usuario, puede hacerlo presionando el
botdén “Agregar foto” (esto se puede hacer mds tarde utilizando la funcidn modificar usuario).

u Agregar Foto

Para finalizar presione el botén “Guardar”

B Guardar




Ajustes de Stock

En ocasiones puede ser necesario realizar ajustes al stock de sus productos, por
diferentes razones. Para hacerlo utilice la opcion “Ajustes de Stock”.

Existen 4 tipos de ajustes: “Retiro de Dueiio

Custodia”, “Merma” y “Donacion”.

Estos movimientos de stock quedaran registrados para su futura revision y estaran
disponibles en la ventana Informes y Estadisticas.

Para ingresar ajustes de stock debera ingresar al sistema usando un usuario de

tipo “Dueio/Gerente” o “Administrador”.

Ingresar Ajuste de Stock

Referencia Rdpida

‘I INGRESO SISTEMA 2  mobo 3 )
(oueRo/apmiNIsTRapoR) | =2 ADMINISTRADOR MANTENCION - AJUSTES DE STOCK
5
FINALIZAR AJUSTE - COMENZAR AJUSTE
Instrucciones Detalladas
SUPERCAJERO

En la pantalla inicial presione el botdn:

“Modo Administrador”

°
u Modo Administrador

En el menu principal seleccione
“Mantencion”

Mantencidn

A\ (7

Super Cajero

Monto Inicial:

B o sindevenas

FOTO DE SU ESTABLECIMIENTO

Ingrese los datos
correspondientes para el
inicio de jornada

Super Cajero

Lista de Datos

T
——
——

Analisis Global

=



En el menu Mantencion seleccione —
“Ajustes de Stock” s

Clientes

=

@ Ajustes de Stock

Traspaso de stock

Super Local Ajustes de Stock

Seleccione el tipo de ajuste, ingrese

un comentario que facilite recordar el
incidente el el futuro y presione el botén
“Comenzar Ajuste” para iniciar.

' Comenzar Ajuste

Utilice el campo “Buscar Productos”

para encontrar los productos cuyo
stock desea ajustar o seleccione una
categoria de productos.

En la ventana de resultados, seleccione
el producto afectado con el mouse

y utilice el teclado para ingresar los
nuevos valores del stock

Thursdoy, September 26, 2013

Ajustes de Stock

Para finalizar el ajuste presione el botén
“Finalizar Ajuste”

‘\Finalizar Ajuste




Compra Rdpida

La funcién “Compra Rapida” permite ingresar compras sin necesidad de agregar
el proveedor a la base de datos, ideal para ingresar compras de proveedores
incidentales o poco frecuentes, o de productos que se venden sin factura.

Si necesita ingresar una factura utilice la funcién “Compras”

Las operaciones descritas a continuacion solo podran ser realizadas por usuarios

de nivel “Dueiio/Gerente” y “Administrador”

Ingresar Compra Rdpida

Referencia Rdpida
‘1 INGRESO SISTEMA 2  mobo 3 ) )
(oueko/ominisTRADOR) | = [ ADMINISTRADOR MANTENCION - COMPRA RAPIDA
2
GUARDAR - INGRESAR COMPRA
Instrucciones Detalladas
SUPERCAJERO

En la pantalla inicial presione el botén:
“Modo Administrador”

°
u Modo Administrador

En el menu principal seleccione
“Mantencion”

Mantencidn

A\ (7

Super Cajero

FOTO DE SU ESTABLECIMIENTO

Ingrese los datos
correspondientes para el
inicio de jornada

Super Cajero

Informes y Estadisticas

Lista de Datos

T
——
——

Analisis Global

T
]




En el menu Mantencion seleccione
“Compra Rapida”

#ME Compra Réapida

Usando el mouse presion el botén
“Ingresar Compra”

gbelngresar Compra

Ingrese los productos, llene el nombre
usando su lector de codigos de barra

e

Menl Mantencion

§ rrecorymirenes [T P ronescosionk

W cenes

& e

[ op——
o

Super Local

& revsncecases

o e LI
—

il ormes e

Compras Rapidas

Thursdoy, September 26, 2013

Humero Compra

PRODUCTO

COMENTARIO

Agregar Compra Rapida

Fecha EZEINI]
canioa precio unrario [EINURBREIIEEN

s e a0

NETO 26325.00
IMPUESTO  6175.00

TOTAL 3250000

0 busque el producto por su nombre,
ingrese la cantidad, el precio y presione

la tecla enter

, 0 el boton.

J

'Agregar a la Lista

Ingrese todos los productos y presione

el boton “Guardar” para finalizar la
compra rapida.

B Guardar

Humero Compra

PRODUCTO

COMENTARIO

Agregar Compra Rapida

e
canmipap pReCIO uNmaRio ESINUSBRIGIURON]

NETO
IMPUESTO  6175.00

TOTAL 3250000



Ver Listado de Compras Rdpidas

Para ver las compras rapidas realizadas
entre cierto periodo de tiempo
seleccione un rango de fechas usando

el calendario, y presione el botén.

Los resultados de la busqueda se
mostraran en la lista de compras

rapidas.
utilice las teclas de cursor

0 el mouse para seleccionar una
compra, y los detalles se mostraran a la
derecha.

Super Local Compras Rar*#as

LISTA DE COMPRAS RAPIDAS

02:03:22 Thursday, September 26, 2013

Desde [91203 ()] Hasta |03

t RANGO DE FECHA j

1 9/23/2013 00:00:00 - 513000.00

Compras Rapidas

DETALLES DE COMPRA|

Thursday, September 26, 2013

Fechn 912372013 00:00:00

Comentario:




Compras

La funcién “Compras” permite ingresar las facturas de sus proveedores a la base de
datos, ingresando también los productos adquiridos al inventario.

Las operaciones descritas a continuacion solo podran ser realizadas por usuarios
de nivel “Duefio/Gerente” y “Administrador”

Ingresar Facturas
Referencia Rdpida

‘1 INGRESO SISTEMA 2  mobo 3

(oueRo/ADMNIsTRapoR) | =2 [ ADMINISTRADOR - MANTENCION - AJUSTES DE STOCK

J
5
FINALIZAR AJUSTE - COMENZAR AJUSTE
Instrucciones Detalladas
SUPERCAJERO

En la pantalla inicial presione el botén:
“Modo Administrador”
Monto Inicial:

D N~ |
u Modo Administrador R rreth

Ingrese los datos
correspondientes para el
inicio de jornada

Super Cajero iBuenas Tardes Super!

En el menu principal seleccione Ll DR

“Compras” s de ats
CENREE (W—
(R—

Analisis Global

[— m Utlidades por Producto

Movimiento de Stock Venta Por Categoria

12:13:07 Thursday, September 26, 2013



Super Local

Usando el mouse presion el botén
“Ingresar Factura”

% Ingresar Factura

Ingresar Factura

Ingrese el RUT del proveedor de e T
la factura y presione enter, los — '
datos del proveedor se cargaran i - i
automéaticamente. arnes mecosrc: M| o
Si se trata de un proveedor nuevo o finpi s
aun no existe en la base de datos, P

puede agregarlo presionando el boton s
“Agregar”. ——

0 Agregar

Ingrese el numero de la factura y la
fecha de emision y recepcion.

Ingrese los productos, llene el nombre

usando su lector de codigos de barra T e

wr EEEE Bl onero racrons [T -
pr—— ] recn recevcron NG
P ———)
RO Venas comna
p— mportante 9120 cwon
camowD_precio unrario RN Tories
I N S, o s7s00
SUBTOTAL AFECTO 37500
ssToraLemero o

IMPUESTO ESPECIFICO 0

o busque el producto por su nombre, e
ingrese la cantidad, el precio y presione e

la tecla enter |

o el boton. | YAgregar a la Lista

Si la factura contiene productos nuevos
0 que aun no existen en la base de
datos, puede agregarlos presionando el
botén “Agregar Producto”.

QAgregar Producto




Ingresar Factura %

Ingrese todos los productos a la lista wr TR R o rcrues XTI oo cnsn B
con sus respectivas cantidades vy si . .
existen costos de transporte ingreselos il i

en el campo indicado. e e T -

SUBTOTAL AFECTO 37500

SUBSTOTAL EXENTO 0

Para finalizar la compra presione le

IMPUESTO NORMAL 7125

boton “Guardar”. o=

B Guardar

Ver Listado de Facturas Ingresadas

Super Local Compras

Para ver las facturas ingresadas de un
determinado proveedor seleccionelo EINEEDOR 2

en la lista, tambien puede mostrar las 4 RANOTER U
facturas entre cierto rango de fechas, o
ambos.

Los resultados de la busqueda se
mostraran en la lista de compras

utilice las teclas de cursor

o el mouse para seleccionar una
compra, y los detalles se mostraran a la
derecha.

LISTA DE FACTURAS
DETALLES DE FACTURA

Flates 000 Meto 57500
Sublotal Exento 0 Sublotal Alecto 57500
Impuestos Espeficifos 0 Impuesto 10925

Torl 68025

12:55:34 Thursday, September 26, 2013



Devoluciones

En la eventualidad de que un cliente solicite la devolucion de su dinero por un
producto adquirido y este producto sea devuelto en perfecto estado para volver a
ser vendido, existe la opcion “Devolucion”con ella usted podra retirar el dinero para
devolver al cliente, sacandolo de la caja y volver a ingresar el producto devuelvo al
stock general de productos.

Si necesita hacer una devolucién de dinero, pero el producto en cuestion no se
encuentra en condiciones de volver al stock para ser vendido, deje un comenterio
al momento de hacer la devolucién para su posterior revisién por un administrador
o utilice la funcién “Merma” en Ajustes de Stock. (usando un usuario de tipo “Dueiio/
Gerente” o “Administrador”)

Hacer Devolucion
2 RA 3 ) aq
INGRESO SISTEMA a [ SALA DE VENTAS 4 TIPSI;)EEVLT:":?;;SION —) INGRESO DE PRODUCTO
3
FINALIZAR VENTA

@ SUPERCAJERO

Ingrese al Sistema usando su cuenta de
su usuario, seleccione su cuenta de la =
. Super Duefio ¢l
lista usando el mouse v £

Juan Perez Eﬂ
o IaS teCIaS de cursor y FOTO DE SU ESTABLECIMIENTO AT (|

Haga click en el perfil
deseado o recorra la lista

presione la tecla enter ) con el pad direccional

Super Local Seleccione Usuario

@ SUPERCAJERO
Ingrese su contrasefia y presione la b

teCla enter o} e| boto’n Super Local Ingrese su Contrasefia

Juan Perez
cAlERO

Contrasefia
Entra r FOTO DE SU ESTABLECIMIENTO m—

Haga click en el perfil
deseado o recorra la lista

con el pad direccional



Ingrese el monto que hay en caja en

ese momento y presione la tecla

enter o el botén “Ira Sala deVentas
J

% Ir a Sala de Ventas

en la sala de ventas utilice la tecla

+

para seleccionar el tipo de transaccién

“Devolucion”

Ingrese en o los productos a devolver
usando su lector de cddigos de barras

0 buscandolo por su nombre o cédigo

corto.

y presione la tecla enter ) para

continuar.

Ingrese un comentario que permita
recordar el incidente el en futuro y

presione la tecla enter j| para

finalizar la devolucion.

SUPERCAJERO

Super Local iBuenas N

ClaR vossucovents

FOTO DE SU ESTABLECIMIENTO

Ingrese los datos
correspondientes para el
inicio de jornada

Super Local - Carro de Compras

Venta Activa to de Compras &
st Abbey Rond

$ 7500
cane ot i de s,
685754155
# Beatles - Abbey
gt MRoad
Py
Venta 3 Medida: Unidad
E Stock Sala: 1
Stock Bodega: 9

Precio: $7500

22:09:13 Fridoy, Septamber 27, 2013

Carro de Compras &
Beatios - Abbey Road
3y 0 x«  $7500

{Est seguro que desea realizar la devolucin
de los productos ingresados?

Monto a Devolver: $ 7500

Comentario Por Devalucidn:

Ingrese u

entario aqui

Cancelar Calcular Total

oH BL



Eliminar Promociones

Utilice esta operacidn para descartar promociones que ya no desee seguir
utilizando.

Referencia Rdpida

1 INGRESO SISTEMA 2 MODO 3 ) aq
(DUENO/ADMINISTRADOR) q ADMINISTRADOR 4 MANTENCION a PROVEEDORES
GUARDAR CAMBIOS e E’SELECIONEPROVEEDOR
Y PRESIONE MODIFICAR
Instrucciones Detalladas
En el menu principal seleccione SO Informes y Estadsticas
“Mantencién" Lista de Datos
[ e |
waseoerors [ |
., BT
Mantencion
ot svers [ oo socon |
[
7
En el mend Mantencién seleccione Meni Mantencion

romodanes’
o

% Promociones




Seleccione la promocién que desea
eliminar, de la lista usando el mouse o

las teclas de cursor y haga

click en el boton “Eliminar”

Q Eliminar

Se mostrara una ventana de
confirmacion.

Haga click en “Si”, para eliminar la
promocion seleccionada.

Super Local

02:17:10

Proveedores

9/30/2013

117972013




Ingreso al Sistema

En la pantalla inicial se podra ingresar al sistema usando los diferentes usuarios
que hayan sido creados. Inicialmente sélo existira el usuario predefinido

“super dueiio”’, usando esta cuenta podra crear nuevos usuarios o modificar los datos
de los usuarios que ya existen.

Para ingresar utilice las teclas de cursor o el mouse para selecionar el
usuario deseado

———
Cerrar Aplicacion

SUPERCAJERO

Super Cajero Seleccione Usuario

Super Dueno
DUENO/GERENTE

Juan Perez
FOTO DE SU ESTABLECIMIENTO S

Haga click en el perfil
deseado o recorra la lista
con el pad direccional

Ingrese la contrasefia correspondiente

&
para ingresar al sistema SUPERCAJERO

Super Cajero Ingrese su Contrasefia

Juan Perez
cAlERO

Contrasefia

FOTO DE SU ESTABLECIMIENTO ]

Haga click en el perfil
deseado o recorra la lista
con el pad direccional



Modificar Categorias de Productos

Utilice esta opcidn para renombrar las categorias de productos existentes, este

cambio no afectara a los productos:

Todos los productos asociados a esta categoria seguiran en la misma categoria,

pero con el nombre nuevo.

Para modificar las categorias de productos debera ingresar al sistema usando un
usuario de tipo “Dueio/Gerente” o “Administrador”.

En la pantalla inicial presione el boton:

“Modo Administrador”

‘1 INGRESO SISTEMA 2  mono 3 ) a )
oueio/apminisTRapoR) | =2 ADMINISTRADOR - MANTENCION - CATEGORIAS
CUARDAR CAMBIOS « 5 SELECIONE CATEGORIA
Y PRESIONE MODIFICAR

°
u Modo Administrador

En el menu principal seleccione
“Mantencion”

Mantencidn

7

SUPERCAJERO

Super Cajero iBuenas Tardes Super

Monto Inicial:

B o sindevenas

FOTO DE SU ESTABLECIMIENTO

Ingrese los datos
correspondientes para el
inicio de jornada

Super Cajero Informes y Estadisticas

Lista de Datos

e i
R
& B ]

Mend Principal %
Andlisis Global

Detalle de Venta Utiidades por Producto
Cuadro de Movimientos Informes X y 7 Histéricos

Movimiento de Stock Venta Por Categoria



En el menu Mantencion seleccione Menti Mantencién

Categorias —
=
O
O« Categorias
oo 8
Seleccione la categoria que desea super Local Categorias

modificar en la lista, usando el mouse o
la teclas de cursor. y presione
-« —>

la tecla enter |

O haga click en el botén 01:20:42"™ v

‘O’ Modificar

Utilice el formulario para modificar los
datos de la categoria.
Si es necesario puede ingresar un

Modificar Categoria

: o \
impuesto especifico que afecte a la oo () t -/
nueva categoria. 2 ———
Si desea asignar una imagen a la

categoria presione botén “Agregar Foto”

n Agregar Foto

Para finalizar presione el boton “Guardar”

Modificar Categoria

Nombre Categoria

S ‘°“.*>

B Guardar




Modificar Clientes

Utilice esta operacion para modificar o actualizar los datos de sus clientes y

mantenerlos al dia..

Referencia Rdpida

(DUENO/ADMINISTRADOR) ADMINISTRADOR

‘1 INGRESO SISTEMA q [E MoDo

a
- MANTENCION -) CLIENTES

3

Instrucciones Detalladas

En el menu principal seleccione
“Mantencion”

Mantencion

7

En el menu Mantencion seleccione

“Clientes”

°. e .
[ []] Clientes

7

5 SELECIONE CLIENTE
Y PRESIONE MODIFICAR

GUARDAR CAMBIOS €

Super Cajero Informes y Estadisticas

Lista de Datos

e i
e
Analisis Global

Detalle de Venta

T
rrre
e e -

Menl Mantencion

FyTee— [ g—

W e . & e

T rromcner & resro s cases

G Compra Ripida

& oeviucones Wl it  Esactias

B reoior s Qo




Seleccione la categoria que desea
modificar en la lista, usando el mouse o

.
la teclas de cursor. y presione

la tecla enter

J

O haga click en el botén

‘O’ Modificar

Se mostrara un formulario con todos los
datos actuales del cliente. Utilicelo para
modificar, completar o actualizar los
datos del cliente.

Para finalizar haga click en el botén
“Guardar Cambios”.

B

Guardar Cambios

Super Cajero

Categorias

Mend Principal %

anlgRleE

12:27:22

Tuesday, September 24, 2013

Modificar Cliente

s sk
enis o Condres 7325

Ciudad E-mail Telefono

13999999-9

tos dl Cliete como Empresa
bre oy

Rut or ion
79999999-9 Sociedad Comercial PINPONPAN Avenida los Condores 7525
7

B o carsios



Modificar Productos

Utilice esta operacion para modificar o actualizar los datos de sus productos:
cambiar nombres, cambiar precios y impuestos adicionales y margenes de

ganancia.

Referencia Rdpida

Instrucciones Detalladas

En el menu principal seleccione

“Mantencion”

Mantencion

7

En el menu Mantencion seleccione

“Productos”

h Productos

‘1 INGRESO SISTEMA 2  mono 3 )
oueio/apminisTRapoR) | =2 ADMINISTRADOR MANTENCION - PRODUCTOS
CUARDAR CAMBIOS « 5 SELECIONE PRODUCTO
Y PRESIONE MODIFICAR

Super Cajero

Lista de Datos

Lista de Proveedores
Lista de Deudores.

Analisis Global

Detalle de Venta

Cuadro de Movimientos
Movimiento de Stock Venta Por Categoria

Menl Mantencion

) $ rrocs warers

Informes y Estadisticas

Codificacion de Productos

Utiidades por Producto

B s oo

& e

B —

& e cecoses

G Compra Ripida

& oenucons

il ormes B

B reio spercaes

Q@ o



Encuentre el producto que desea Super Local Productos

modificar, buscandolo en el cuadro de “
blasqueda, por su nombre, cédigo corto
o codigo de barras. W e

también puede escoger una categoria
de productos y seleccionar el deseado
de la lista.

01:36:45 ——

Una vez seleccionado presione la tecla

enter J

O haga click en el botén

‘O’ Modificar

Se mostrara un formulario con todos los
datos actuales del producto.

Modificar Producto

Utilicelo para modificar, completar o
actualizar sus datos.

Para finalizar haga click en el botén
“Guardar Cambios”.

B Guardar Cambios




Modificar Proveedores

Utilice esta operacion para modificar o actualizar los datos de sus proveedores y

asi mantenerlos al dia.

Referencia Rdpida

Instrucciones Detalladas

En el menu principal seleccione
“Mantencion”

Mantencion

7

En el menu Mantencion seleccione

“Proveedores”

‘1 INGRESO SISTEMA 2 MoDo 3 ) 4
(DUENO/ADMINISTRADOR) q ADMINISTRADOR MANTENCION —) PROVEEDORES
GUARDAR CAMBIOS e 55 SELECIONE PROVEEDOR
Y PRESIONE MODIFICAR

h Proveedores

Super Cajero Informes y Estadisticas

Lista de Datos

e
Analisis Global

Detalle de Venta Utiidades por Producto

rrre
e e -

Menl Mantencion

FyTee— [ g—

W e . & e

T rromcner & resro s cases

G Compra Ripida

& oeviucones Wl it  Esactias

B reoior s Qo




Encuentre el producto que desea
modificar, buscandolo en el cuadro de
bdsqueda por su nombre.

O seleccionelo de la lista usando las

teclas de cursor

y presione la tecla enter J

O haga click en el botén

‘O’ Modificar

Se mostrara un formulario con todos los
datos actuales del proveedor.

Utilicelo para modificar, completar o
actualizar sus datos.

Para finalizar haga click en el botén
“Guardar Cambios”.

B Guardar Cambios

Super Local Proveedores

e
P
S~ 5 Volier atiniio

Meni Principal

01:58:29 ——

D
Modificar Proveedor

sarial




Modificar Registros de Gastos

En la eventualidad de que sea necesario rectificar un registro previamente
ingresado, podra hacer esto siguiendo las siguientes instrucciones.

Referencia Rdpida
1 |!lGKESO SISTEMA q 2 MODO 4 3 REGISTRO DE q a4 SELECIONE REGISTRO
(DUENO/ADMINISTRADOR) ADMINISTRADOR GASTOS Y PRESIONE MODIFICAR
GUARDAR CAMBIOS

Instrucciones Detalladas

En el menu principal seleccione
“Mantencion”

Mantencion

7

En el menu principal seleccione
“Registro de Gastos”

Registro
de Gastos

Super Cajero Informes y Estadisticas

Lista de Datos

——
Analisis Global

Super Local Informes y Estadisticas

Lista de Datos

Mend Principal %
Analisis Global

ey T
—
,,

02:20:12 Wednesday, September 25, 2013



Encuentre el registro que desea
modificar, buscandolo en el cuadro de
busqueda, o seleccionelo de la lista

usando las teclas de cursor

Una vez seleccionado presione la tecla

enter
«J

O haga click en el botén

‘O’ Modificar

Se mostrara un formulario con todos los
datos actuales del producto.

Utilicelo para modificar, completar o
actualizar sus datos.

Para finalizar haga click en el botén
“Guardar Cambios”.

B Guardar Cambios

Super Local

03:06:33

Registro de Gastos

Tuesday, October 01, 2013

Modificar Registro

B cuartrcambion

32500
107112013




Modificar Usuarios

Si es necesario, usted podra modificar los datos de los usuarios ya existentes en el
sistema, ya sea para actualizar los datos, cambiar claves de acceso u otros.
Las operaciones descritas a continuacion solo podran ser realizadas por usuarios

de nivel “Duefio/Gerente” y “Administrador”

Cambiar Contrasena

Referencia Rdpida

‘1 INGRESO SISTEMA 2  mono 3 ) a4
(DUERO/ADMINISTRADOR) - ADMINISTRADOR MANTENCION - USUARIOS
7 REESTABLECER S seLeccionar
CONTRASERIA MODIFICAR « USUARIO
Instrucciones Detalladas
SUPERCAJERO

En la pantalla inicial presione el botén:

“Modo Administrador”

°
u Modo Administrador

En el menu principal seleccione
“Mantencion”

Mantencidn

A\ (7

Super Cajero

Buenas Tardes Super

Monto Inicial:

B o sindevenas

FOTO DE SU ESTABLECIMIENTO

Ingrese los datos
correspondientes para el
inicio de jornada

Super Cajero

Informes y Estadisticas

Lista de Datos

Lista de Proveedores

e

Analisis Global

Codificacion de Productos

Utiidades por Producto

rrre
e e -

Detalle de Venta



En el menu Mantencion seleccione

“Usuarios”
[ )
' Usuarios

Usando las teclas de cursor seleccione
el usuario cuya contrasefia desea

cambiar y presione la tecla

J

o usando el mouse seleccione el
usuario deseado y presione el botén

‘O’ Modificar

En el menu de la parte inferior

seleccione “Reestablecer Contrasena”

enter.

Ullll Reestablecer Contrasena

Ingrese la nueva contrasefia dos veces

para confirmar

Y presione la tecla enter

J

Menl Mantencion

Clientes

Proveedores

Compras

Preferencias

Super Cajero

RUT
111111141

RUT
111111141

Traspaso de stock

Usuarios

labilitado
Habilitado,

Modificar Usuario

Hablitado

Modificar Usuario

B Reertablacer P

DmReestablecer Contrazesa

La contrasena ha sido cambiada, finalmente presione la tecla escape para

volver al menu “Usuarios”




Modificar Datos de Usuario

Referencia Rdpida

‘1 INGRESO SISTEMA S5 2  mobo
(DUERNO/ADMINISTRADOR) ADMINISTRADOR

3 =1

MANTENCION - USUARIOS

2

GUARDAR

« 5 seLeccionar

MODIFICAR USUARIO

Instrucciones Detalladas

En la pantalla inicial presione el botén:

“Modo Administrador”

°
u Modo Administrador

En el menu principal seleccione
“Mantencion”

Mantencidn

A\ (7

En el menu Mantencion seleccione

“Usuarios”

. .
' Usuarios

SUPERCAJERO

Super Cajero

FOTO DE SU ESTABLECIMIENTO

Ingrese los datos
correspondientes para el
inicio de jornada

Super Cajero

Informes y Estadisticas

Lista de Datos

Lista de Proveedores

Codificacion de Productos.
e

Analisis Global
[— m Utlidades por Producto
—

Menl Mantencion

o e NS I

Clientes

Provedares B rromocies

Compras G comora rapica

rteroncs & oenucons

SR [ T—




Super Cajero

Usando las teclas de cursor seleccione
el usuario cuya contrasefia desea
cambiar y presione la tecla enter.

J

o usando el mouse seleccione el
usuario deseado y presione el botén

labilitado
Habilitado,

Saturday, September 21, 2013

‘O’ Modificar

Usando el formulario modifique o
ingrese los datos deseados

Modificar Usuario
RUT

111111141 B Hablitado
Tipo Nombres Apellidos.

CED I T

Si desea agregar una foto para el perfil
del usuario, o cambiar una foto que ya

Modificar Usuario

RUT

exista presione el botdn “Agregar Foto” A e
CED )
Agregar Foto T

Para finalizar presione el boton “Guardar”

Modificar Usuario

RUT
111111141 B Hablitado

Regic Giudad
Tar:

B CETm— T — CT—

E-mail

Guardar




Precios y Margenes

Esta funcion se utiliza principalmente para actualizar rapidamente los precios de sus
productos, sin cambiar el restos de sus propiedades. También sirve para ver una
lista general de los precios y margenes de ganancia de cada producto en su base
de datos.

Para utilizar precios y margenes debera ingresar al sistema usando un usuario de
tipo “Dueio/Gerente” o “Administrador”.

3 ) a4 )
(DUERO/ADMINISTRADOR) ADMINISTRADOR - MANTENCION - PRECIOS Y MARGENES

7

5 (AMBIE LS VALORES
DELALISTA

‘1 INGRESO SISTEMA > [2 MODO

SUPERCAJERO

En la pantalla inicial presione el boton:
“Modo Administrador”

0 N~ |
u Modo Administrador R rreth

Ingrese los datos
correspondientes para el
inicio de jornada

Super Cajero iBuenas Tardes Super!

En el menu principal seleccione L Informes y Estadsticas
“Ma ntencién” Lista de Datos

Lista de Proveedores Codificacion de Productos

T
i B

[
]
Mantencion i

7

Analisis Global

Utiidades por Producto

Informes X y 7 Histéricos.

Detalle de Venta

Cuadro de Movimientos
Movimiento de Stock Venta Por Categoria




En el menu Mantencion seleccione
“Precios y Margenes”

Menu Mantencion
§ o

Proveedores B promocones
Comprus G Compra Repida

reterencis & oecucons
$ Precios y Margenes

SR [ T—

Utilice el Buscador o seleccione una Loz Precios y Margenes
categoria de productos.

Abajo se mostrara la lista de resultados.

En la lista podra cambiar:
el precio de entrar, precio de venta 'y
porcentaje de ganancia. e

Lo camis ot v et et

Los cambios que haga surtiran efecto
de inmediato.

13:04:15 Thursday, October 03, 2013



Preferencias

En la pantalla “preferencias” podra cambiar varios aspectos del funcionamiento del
software para que se adecue mejor a funcionamiento de su negocio.

Esta pantalla solo estara disponible para usuarios de tipo “Dueiio/Gerente” o
“Administrador”.

Referencia Rdpida

‘1 INGRESO SISTEMA 2 MODO 3 ) q
(DUENO/ADMINISTRADOR) - ADMINISTRADOR - MANTENCION -> PRODUCTOS
5
GUARDAR o AGREGAR

Instrucciones Detalladas

SUPERCAJERO

En la pantalla inicial presione el boton:
“Modo Administrador”

0 N~ |
u Modo Administrador R rreth

Super Cajero iBuenas Tardes Super

Ingrese los datos
correspondientes para el
inicio de jornada

En el menu principal seleccione R Informes y Estadsticas
“Registro de Gastos” it de Dot

Lista de Proveedores Codificacion de Productos

e

Analisis Global

Utiidades por Producto

rrre
e e -

Detalle de Venta




Opciones Disponibles en Preferencias

Nombre del Local

Super Local Preferencias
O e racone: sistas o ot asmtiamene

Nombre de Local |Super Local E

Utilice este campo para cambiar el
nombre que aparece en la esquina
superior izquierda del software, por el
nombre de su establecimiento.

Utilice el teclado para ingresar el
nombre deseado y presione la

Configuraciones Bsicas

% Utllizar Inventario

Stock Visible

tecla enter para confirmar.

J

Utilizar Inventario

Super Local Preferencias
O e racone: sistas o ot asmtiamene

Nombre de Local |Super Local E

Determina si se utilizara o no el sistema
de inventario.

La opcion “Stock Visible” le permitira
mostrar o no el stock en la ventana de
ventas. Si escoje no mostrar el stock,

la funcioén de inventario funcionara
normalmente pero las cantidades no

se mostraran, ni seran visibles por los
Cajeros

FOTO DE SU ESTABLECIMIENTO

Mostrar Decimales

Super Local Preferencias
O e racone: sistas o ot asmtiamene

Nombre de Local |Super Local E

Se utiliza principalmente si su moneda

local utiliza céntimos o centavos.

*  Sisumoneda utiliza céntimos o
centavos marque “Mostrar Decimales”

*  Si sumoneda local no utiliza ni
céntimos ni centavos, no marque
esta opcion.

FOTO DE SU ESTABLECIMIENTO




Utilizar Descuentos Manuales

Marque esta opcidn si sus politicas

de ventas permite a los cajeros hacer
descuentos a sus clientes a discrecion
personal.

Si los cajeros no estan autorizados
para hacer descuentos no marque esta
opcion.

Foto de su Establecimiento

Si lo desea puede utilizar una foto de
su establecimiento, o el logo de su
empresa.

para cambiarlo presione el botdn
“Modificar Imagen” y seleccione una
imagen para utilizar.

Numero Boleta Correlativa

Utilice este campo para designar el
numero a partir del cual “Super Cajero”
comenzara automaticamente a contar
las Boletas.

Numero Factura Correlativa

Utilice este campo para designar el
numero a partir del cual “Super Cajero”
comenzara automaticamente a contar
las Facturas.

Super Local

Super Local

Super Local

Preferencias
[ Rkt oo il

Nombre de Local |Super Local E

Configuraciones Bsicas

% Utllizar Inventario

Stock Visible

Preferencias

% Utllizar Inventario
Stock Visible

Mostrar Decimales

Utilizar Descuentos Manuales

Preferencias
[ Rkt oo il

Nombre de Local |Super Local

Preferencias
[ Rkt oo il

Nombre de Local |Super Local E

Configuraciones Bsicas
% Utllizar Inventario
Stock Visible

Mostrar Decimales

Utilizar Descuentos Manuales




Impuesto Local

Super Local Preferencias

(i okttt rpraidl

Utilice este valor para ingresar el
porcentaje de impuestos a la venta o
impuesto al valor agregado que su
localidad utiliza.

Nombre de Local |Super Local E

Configuraciones Bsicas

% Utllizar Inventario

Stock Visible

Mostrar Decimales

Utilizar Descuentos Manuales FOVO0E S\ ESTABLECWIENTD.

Numero Nota de Crédito Correlativa

Super Local Preferencias

(i okttt rpraidl

Utilice este campo para designar el
numero a partir del cual “Super Cajero”
comenzara automaticamente a contar
las Notas de Crédito.

Nombre de Local |Super Local E

Configuraciones Bsicas
% Utllizar Inventario
Stock Visible

Mostrar Decimales

FOTO DE SU ESTABLECIMIENTO

Utilizar Descuentos Manuales

Numero Nota de Tickets Correlativos

Super Local Preferencias

(i okttt rpraidl

Utilice este campo para designar el
numero a partir del cual “Super Cajero”
comenzara automaticamente a contar
los Tickets.

Nombre de Local |Super Local E

Configuraciones Bsicas
% Utllizar Inventario
Stock Visible

Mostrar Decimales

Utilizar Descuentos Manuales FOVO0E S\ ESTABLECWIENTD.




Respaldar Base de Datos

La funcion de respaldo de base de datos le permite tener una copia de
seguridad de la informacién de su software. Se utiliza principalmente cuando
necesite trasladar su sistema a otro computador, antes de re instalar windows, o
simplemente como precaucion.

El proceso de respaldo consta de tres funciones fundamentales: “Crear Respaldo”,
“Cargar Respaldo” y “Restablecer Ventas”

Crear Respaldo

La funcion “Crear Respaldo” respaldo generada un archivo con toda la informacion
contenida en el software super cajero hasta este momento.

‘1 INGRESO SISTEMA S5 2  mopo S 3 Y a
(DUENO/ADMINISTRADOR) ADMINISTRADOR MANTENCION RESPALDOS SUPER CAJERO
6
COPIAR ARCHIVOS - CREAR RESPALDO
AUN LUGAR SEGURO
SUPERCAJERO

En la pantalla inicial presione el boton:
“Modo Administrador”

Super Cajero

Monto Inicial:

0 N~ |
u Modo Administrador R rreth

Ingrese los datos
correspondientes para el
inicio de jornada

En el menu principal seleccione SO Informes y Estadsticas
“Mantencién“ Lista de Datos

e (I

W SR Ry W

i I ——

(MRS

(IS

Mantencion

A\ (7

Analisis Global

Detalle de Venta

Utiidades por Producto

Informes X y 7 Histéricos.

Cuadro de Movimientos
Movimiento de Stock Venta Por Categoria




En el menu Mantencién seleccione
“Respaldos Super Cajero”

Menl Mantencion

ot T e

o
Clientes B caeporias

] Usuarios

I Respaldos Super Cajero

Seleccione la opcion “Crear Respaldo”

E’ Crear Respaldo

Un mensaje confirmara la creacion del
respaldo.

Para ver el archivo presione el boton
“Abrir Carpeta Contenedora”.

Ahora si lo desea podra copiar el o los

archivos de respaldo a un lugar seguro.

———————
Administrador de Respaldos

Rerta

RESPALDO REALIZADO CON EXITO, Su
respaldo estard disponib Users
\Holy\AppData\Roaming/Supercajero/
Backups

o apes coneesos [ hceprar |




Cargar Respaldo

La funcién “Cargar Respaldo” le permitira volver la base de datos completa a un

estado anterior previamente respaldado.

Referencia Rdpida

‘1 INGRESO SISTEMA 2 Moo 3 ) a4
(DUENO/ADMINISTRADOR) q ADMINISTRADOR MANTENCION -) RESPALDOS SUPER CAJERO
8 6 5
REINICIAR - ABRIR ARCHIVO « SELECCIONAR « CARGAR RESPALDO
SUPER CAJERO ARCHIVO DE RESPALDO

Instrucciones Detalladas

En la pantalla inicial presione el botén:
“Modo Administrador”

°
u Modo Administrador

En el menu principal seleccione
“Mantencion”

Mantencidn

7

En el menu Mantencion seleccione
“Respaldos Super Cajero”

I Respaldos Super Cajero

SUPERCAJERO

Super Cajero

iBuenas Tardes Super!

Monto Inicial:

B o sindevenas

FOTO DE SU ESTABLECIMIENTO

Ingrese los datos
correspondientes para el
inicio de jornada

Super Cajero

Lista de Datos

e

Mend Principal %
Andlisis Global

om (4]

Informes y Estadisticas

e e

—

Menl Mantencion

pev— P Aot otk

s . & e

t
]
B S e
)
&

5 B |
B

il ormes B




Seleccione la opcién “Cargar Respaldo”

m Cargar Respaldo

Seleccione el archivo de respaldo
usando el dialogo de archivos de
windows, y presion “Abrir”

Dependiendo del tamafio de la base de
datos, el proceso de restauracion puede
tomar varios minutos.

Espere hasta que el proceso termine,
un mensaje le confirmara cuando este
haya terminado.

Presion el boton “Aceptar” para finalizar.
El programa se cerrara
automaticamente. para continuar vuelva

a iniciar “Super Cajero”.

Si usted tiene la versién en red, reinicie
todos los terminales.

Administrador de Respaldos

Administrador de Respaldos

Hogme: ooy R
T

Administrador de Respaldos

se de
puntos para




Restablecer Ventas

La funcién “Restablecer Ventas” le permitira “resetar” toda la informacion de ventas
y movimientos dejandolos todos en cero. Pero preservara todos los productos

ingresados en la base de datos.

Referencia Rdpida

‘1 INGRESO SISTEMA > 2  mopo 3 - a
(DUENO/ADMINISTRADOR) ADMINISTRADOR MANTENCION RESPALDOS SUPER CAJERO
7 6 5
FINALIZAR - CONFIRMACION 2 - CONFIRMACION 1 €= | RESTABLECERVENTAS

Instrucciones Detalladas

En la pantalla inicial presione el botén:

“Modo Administrador”

®
u Modo Administrador

En el menu principal seleccione
“Mantencion”

Mantencion

A\ (7

En el menu Mantencion seleccione
“Respaldos Super Cajero”

I Respaldos Super Cajero

SUPERCAJERO

Super Cajero

FOTO DE SU ESTABLECIMIENTO

Ingrese los datos
correspondientes para el
inicio de jornada

Super Cajero

Informes y Estadisticas

Lista de Datos

ol |

[— m Utlidades por Producto

Menl Mantencion




Seleccione la opcion “Restablecer Ventas”

|L_@ Restablecer Ventas

Dada la naturaleza destructiva de la
accion, se le solicitara confirmar, el
restablecimiento de las ventas.
Presione “Si” para continuar

Un mensaje le informara que esta
accion es irreversible, y le recomendara
primero hacer un respaldo de la base de
datos, si ya lo hizo, o considera que no
es necesario, presione “Si”.

Dependiendo del tamafio de su base
de datos, este proceso puede tardar
algunos momentos. Un mensaje

le confirmara que la accion se ha
realizado.

Presione “Aceptar” para finalizar

Administrador de Respaldos

Administrador de Respaldos

Administrador de Respaldos

Administrador de Respaldos




Traspasos de Stock

La funcion “Traspaso de Stock” set utiliza para trasladar mercaderia desde la bodega a
la sala de ventas, o desde la sala de ventas a la bodega y dejar un registro de este

movimiento.

Para crear nuevos usuarios debera ingresar al sistema usando un usuario de tipo
“Dueiio/Gerente” o “Administrador”.

Referencia Rdpida

‘1 INGRESO SISTEMA
(DUENO/ADMINISTRADOR)

MoDO

2
q [ ADMINISTRADOR

Instrucciones Detalladas

En la pantalla inicial presione el boton:

“Modo Administrador”

u Modo Administrador

En el menu principal seleccione

“Mantencion”

A\ (7

Mantencion

3 a
MANTENCIGN => | TRaspAsoS DE sToCK
3
S SELECCIGN PRODUCTO,
GUARDAR € DIRECCIGN Y CANTIDAD
SUPERCAJERO

Super Cajero

iBuenas Tardes Super

Monto Inicial:

B o sindevenas

FOTO DE SU ESTABLECIMIENTO

Ingrese los datos
correspondientes para el
inicio de jornada

Super Cajero

Informes y Estadisticas

Lista de Datos

Lista de Proveedores

Lista de Deudores.

Analisis Global

s
|-b [E9 Volver al inicio.

Mend Principal %

Detalle de Venta Utilidades por Producto
rrre
e e e e




En el mend Mantencién seleccione
“Traspaso de ”

Menl Mantencion

T e

lentes. 3 @ Usuarios.
e L) —

& oenucons

Bttt spercaes

H

Traspaso de Stock

Busque el producto que desea mover, Mrespess de stock

usando su lector de cddigos de barras OO 5 o O

Codigo Corto: 1

Codigo Largo: 731452103727

0 busquelo por su nombre o cédigo
corto.

Al lado derecho de la ventana aparecera
n los datos del producto y sus stock
tanto en bodega como en sala de

ventas. :

Traspaso de Stock

Busqueda de Producto Producto a Traspasar

Jimi Hendrx - Blues

Ingrese la direccion del movimiento:

de bodega a sala o de sala a bodega. Traspaso de Stock
Ingres_e la cantldaci de |terTs a mover EETTE TR v e s e s
y presion el boton “Guardar” para finalizar S e

B Guardar




